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 دليل السياسات والإجراءات

 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

 
 

 تمكين الشباب سياسة  

 
 :  ةالجهات المسئولة عن تنفيذ السياس

 برنامج مشروعك -1

 ومتناهية الصلرجهاز تنمية المشروعات الصليرة  -2

 إدارة بناء وتنمية القرية  -3
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 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

 تمكين الشبابسياسة 

 

 

 

 الجهة المسئولة عن تنفيذ السياسة:

 برنامج مشروعك: .1

 مهام البرنامج:

ملشباب حيث   • امقرض ايا إحدو إست)ارتيل طبقا  محجم  تقديم قراض  ام)ااطل ب)لء إست)ارة طلب  يقام 

 امقرض ام)طلاب  

   .جمخ جنيه )صرا  50الإست)ارة الأاما: مطامب امقراض )ل جمخ جنيه احتا   -

 ه. )ليال جني 2جمخ جنيه احتا  50الإست)ارة امثاني : مطامب امقراض جكبر )ل  -

 امقراض )ل ةلال :  ي)عاان  طامببيقام ))ثل امتن)ي  ام)حلي   •

 اام)ستندات ام)طلاب .  الإستث)اري  بام)نطق  امج رافي  ام)حيط  قراضتعريفهم بام -

ن - الإتافير  مل)شراعات    جداو  دراسات  امتن)ي   )اذ   بازارة  امةاص  الأفكار  بن   ب)اقع  ستعان  

 مل)شراعات( ام)حليه اياجد بام)قرات جسطاانات )د)ج  اعليها ن)اذ  دراسات جداو 

اماحدات  الاقسام امهندسي  ب)جامس ام)دل استةرا  امرةص  ام)ؤقت  مل)شراا ب)عاان   يقام )دير )شراع  بإ •

 ام)حلي .

يقام ))ثل امبن  بإةطار امع)يل ب)اعد تسليم امقرض اامتسجيل بت)ام تسليم امقرض علا نظام ام)علا)ات   •

اكذا )تابع  امسداد شهريا  طبقا  مطبيع  امقرض جا رفض امطلب )ع إةطار ام)ااطل بسبب امرفض علا جل  

 . ب يتم امرد فا ةلال جسباا علا جكثر تقدير بعد إستك)ال كاف  الأاراق ام)طلا

 لخدمات المقدمة من برنامج مشروعك: ا

 ( توفير فرذ عمل للشباب2-1)

 تمويل المشروعات

 :الْوراق المطلوبة لتقديم الخدمة / المهمة
 .امرقم امقا)يصارة بطاق   -1

 .صارة امبطاق  امضريبي  -2

   .صارة عقد الإيجار جا امت)لي  -3

 (.صارة امسجل امتجارا  )ستةر  حديث -4
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 :  المتبعةالإجراءات 

يقام ام)ااطل بامتاجه إما )قر ام)شراا امقريب )ل )كال تنفيذ )شراعه ا)قابل  ))ثل امتن)ي  ام)حلي    •

 بام)قر. 

بيانات الإست)ارة اامتعرخ علا ام)ستندات ام)طلاب  )ع ))ثل امبن  ب)اقع    ب)راجع يقام طامب امقرض   •

 . ام)شراا

 يقام ام)ااطل ب)لء إست)ارة طلب امقرض ايا إحدو إست)ارتيل طبقا  محجم امقرض ام)طلاب   •

   .جمخ جنيه )صرا 50الإست)ارة الأاما : مطامب امقراض )ل جمخ جنيه احتا  -

 ه. )ليال جني 2جمخ جنيه احتا  50الإست)ارة امثاني  : مطامب امقراض جكبر )ل  -

م • ام)ؤقت   امرةص   باستةرا   )شراع   )دير  ام)دل يقام  ب)جامس  امهندسي   الاقسام  ب)عاان   ل)شراا 

 اماحدات ام)حلي . ا

ام)ااطل فا حام  • ام)رافق عل  ام)حلي  بقطع  اماحدة  ام)حلي  بإستةرا  ةطاب  امتن)ي   عدم    يقام ))ثل 

 . جقساط )تتامي  3امسداد م)دة 

 بعد إستك)ال ام)ستندات الأامي  ام)طلاب  يتم تسليم امطلب م))ثل امبن  فا ام)اقع.  •

 يقام ))ثل امبن  بتسليم ))ثل امتن)ي  ام)حلي  صارة )ل است)ارة طلب امقرض ام)ستافا .   •

 يقام )دير )شراع  بتسجيل امطلب في امسجلات ام)عدة مذم .  •

ا)ات  يقام ))ثل امبن  بإةطار امع)يل ب)اعد تسليم امقرض اامتسجيل بت)ام تسليم امقرض علا نظام ام)عل •

طبقا  مطبيع  امقرض جا رفض امطلب )ع إةطار ام)ااطل بسبب امرفض علا اكذا )تابع  امسداد شهريا   

 ام)طلاب . جل يتم امرد فا ةلال جسباا علا جكثر تقدير بعد إستك)ال كاف  الأاراق  

 ( نشطة التجارية والخدمية والمهن الحرةإستخراج ترخيذ مؤقت )الْ  (2-2)

 الْهداف:

 تبسيط اتيسير الإجراءات علي امع)يل.  •

 تن)يط الإجراءات اتاحيديا في كاف  )قرات )شراع  علي )ستاو امج)هاري .  •

 مجن . امتحقق )ل سلا)  )اقخ امع)يل )ل ةلال إستعلام )يداني ب)عرف   •

 تحديد ام)س اميات االإةتصاصات.  •
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 : الْوراق المطلوبة لتقديم الخدمة / المهمة

ــروعك ومديره التأكد من قيام العميل بمل ــول علي قرض بخط  يجب علي موظف مشــ ــتمارة طلب الحصــ ء إســ

 -واضح مقروء ويحتوي علي البيانات التالية:

  تليفال / )ابايل(. عناال )قر ام)شراا بامتفصيل ااسا ل الإتصال  .1

 عناال )قر الإقا)  امةاص بامع)يل بامتفصيل اكاف  اسا ل الإتصال به.  .2

 عناال شةص ي)كل امرجاا إميه اكاف  اسا ل الإتصال به. .3

 - تقسم آليات إستخراج الرخصة إلى شقين: 

ام)شئئراا اتااجد امع)يل  إسئئتعلام )يداني )ل ةلال مجن  إسئئتعلام بهدخ امتأكد )ل تااجد    الشــق الْول: •

فعليا  سئااء في )قر ام)شئراا جا في )قر الإقا)  اماارد بطلب امحصئال علي امقرضد اكذم  امتحقق )ل  

 تااجد امضا)ل في )قر إقا)ته.

 امتحقق )ل سلا)  )اقخ )قر ام)شراا )ل ةلال الإدارات ام)عني . الشق الثاني: •

 الإجراءات المتبعة : 

امز)ني ام)دة  الإجراء م  

ست)ارة طلب امحصال علي قرض اامتاقيع عليها د يقام )اظخ  بعد قيام امع)يل ب)لء إ 1

 - ام)قر: 

 امتاقيع علي طلب امحصال علي امقرض جيضا   ملتأكد )ل جل امع)يل اقع ج)ا)ه( 

 امتأكد )ل إستيفاء )ستندات ب)لخ امع)يل.  •

 رفع امطلب ا)لخ امع)يل إمي )دير ام)قر.  •

 اميام( نفس  

تاقيئئئئئع طلئئئئئب 

امحصئئئال علئئئي 

امقئئئئئئئئئئئئئئئرض 

اإسئئئئئئئئئئئئئئتيفاء 

 ام)ستندات

امتامي   2 )ةاطب   ام)قر  )دير  امقرض  ايقام  علي  امحصال  طلب  )ل  صارة  إرفاق 
 - ا)ستندات ام)قر اصارة امرقم امقا)ي اامضا)ل:

 ر يس مجن  الإستعلام مع)ل الإستعلام.  •

 - امتامي  ملتحقق )ل: )ركز/)دين /حي(بالإدارة امهندسي   ام)عني   الأقسام  •
عدم    امتنظيم:قسم   - )ل  به  املتحقق  ام)تااجد  ام)بني  مكا)ل  إزام   قرار  جاد 

 ام)شراا 
ام)شراا  ير    جاملتأكد )ل عدم صدار رةص  )ل قبل    رةص ام)حلات:قسم   -

 ع ملترةيص. ةاض
 امحيز امع)راني )ل عد)هملتحقق جل ام)شراا داةل  ط امع)راني: طيامتةقسم  -
ملتحقق جل ام)شراا  ير )قام علي جرض امدام  دال اجه   ج)لا  امدام :قسم   -

 حق.

  نفس اميام(

تاقيئئئئئع طلئئئئئب 

امحصئئئال علئئئي 

امقئئئئئئئئئئئئئئئرض 

اإسئئئئئئئئئئئئئئتيفاء 

 ام)ستندات
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 - يتم تسليم امرداد إما )دير ام)قر طبقا  ملفترات امز)ني  امتامي  كحد جقصا:  3

 

 ةطاب رد امتنظيم.  •

 ةطاب رد رةص ام)حلات.  •

 امتةطيط امع)راني ةطاب رد  •

 ةطاب رد الأ)لا . •

)ئئل تئئاريخ اسئئتلام 

 ةطاب ام)قر

  يا)ال ع)ل(

  يا)ال ع)ل(

  يا)ال ع)ل(

  يا)ال ع)ل(

 ي)كل بدلا  )ل امةطابات ع)ل )حضر إنض)ا)ي ااحد مت طي  كاف  امنقاط امااردة 

يتم   4 ام)قر  مةطاب )دير  اامقيام  ب)جرد إستلام ر يس مجن  الإستعلام  املجن   بإستدعاء 

 - بع)ل امتامي: 

زيارة )قر )شراا امع)يل اامتحقق )ل اجاد ام)قر في امعناال اامتحقق   •

 )ل اجاد امع)يل بام)قر. 

 اامتحقق )ل جنه )قر إقا)  امع)يل. الإتصال امهاتفي ب)نزل امع)يل  •

)قر   • جنه  )ل  اامتحقق  إميه(  امرجاا  ي)كل  امذا  ب)قر  امشةص  الإتصال 

 .جقا)ته

امتاقيع علي )حضر الإستعلام بعد إستك)ال امبيانات امااردة به اإرسامه   •

 م)دير ام)قر )ع الإحتفاظ بصارة مديها. 

 جيام ع)ل( 3 

)ئئئئئئل تئئئئئئاريخ 

إسئئئتلام ةطئئئاب 

 ام)قر

يقام )دير ام)قر بامتاقيع علي ن)اذ  امترةيص ام)ؤقتد بعد امتأكد )ل إستيفاء ام)لخ   5

 - ملتامي: 

 اجاد تاقيع احد )اظفي ام)قر علي امطلب امتحقق )ل  •

 ايجابي  ةطاب امرد )ل ا)لا  امدام   •

 ع)راني اامرةصامايجابي  ةطابات امرد )ل امتنظيم اامتةطيط  •

 إيجابي  )حضر استعلا)ات )اقع )ل جعضاء املجن   •

 ثم يقام بعد ذم  برفع ام)لخ إما )دير ام)شراا بام)حافظ 

 يئئام ع)ئئل ااحئئد

)ئئئئئئل إسئئئئئئتلام 

)حضئئئئئئئئئئئئئئئر 

 الإستعلام

بعد   6 اةت)هد  ام)ؤقت  امترةيص  ن)اذ   علي  بامتاقيع  بام)حافظ   ام)شراا  )دير  يقام 

 - امتأكد )ل استيفاء ام)لخ ملتامي:

امرةص  ا  • ام)قر علي  حد )اظفيه علي طلب  جامتحقق )ل اجاد تاقيع )دير 

 امحصال علي امقرض 

 ايجابي  ةطاب امرد )ل ج)لا  امدام   •

يئئام ع)ئئل ااحئئد 

)ئئئئئئل إسئئئئئئتلام 

ام)ئئخ )ئئل )ئئدير 

 ام)قر
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 ع)راني اامرةصامايجابي  ةطابات امرد )ل امتنظيم اامتةطيط  •

 ايجابي  )حضر استعلا)ات )اقع )ل جعضاء املجن   •

يقام )دير ام)شراا بام)حافظ  برد امرةص  ام)اقع  إما )دير ام)قر لإتةاذ   •

الإحتفاظ   )ع ضرارة  ام)ؤقت   امرةص  بإرسال  امةاص   املاز)   الإجراءات 

 بنسة  كا)ل  )ل ام)ستندات اامرةص ب)لخ مديه. 

امع)يل في حام    7 تعا)ل  إما فرا بن   ام)ؤقت   امرةص   ام)قر بتسليم جصل  يقام )دير 

 )اافق  امبن  علي )نه امع)يل امت)ايل 

عنئئد طلئئب امبنئئ  

 مل)ستند

 ملاحظات هامة : 

 امج رافي امتابع  مها فقط. متزام كل احدة )حلي  بامنطاق ضرارة إ •

 متزام كل الأقسام االإدارات االأفراد ام)شاركيل بام)ااعيد ام)اضح  امتزام تام. ضرارة إ •

حث امع)يل علي ضرارة اسرع  امسير في إجراء امترةيص امنها ي اإبلاغ امح)اي  ام)دني  حتا لا يتعرض  

 امنشاط ملإيقاخ في حام  إنتهاء فترة امرةص  ام)ؤقت . 

 ملاحظات هامة :  

في ج)يع الأحاال يتم ع)ل الإستعلام ام)يداني مكاف  امع)لاءد ب)ا في ذم  ام)شراعات امتي لا تحتا  إما تراةيصد  

 افي يذ  امحام  يجب )راعاة ام)ستندات ام)طلاب . 
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 (1)رقم نموذج 
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  185   
 

 دليل السياسات والإجراءات

 محافظة الشرقية "2024"إصدار 

 جهاز تنمية المشروعات الصليرة ومتناهية الصلر  .2

 مهام الجهاز:

رعايئئ  ام)شئئراعات ام)تاسئئط  اامصئئ يرة ا )تناييئئ  امصئئ ر عئئل طريئئق حز)ئئ  )تكا)لئئ  )ئئل  •

 امةد)ات ام)امي  ا ير ام)امي  )ل ةلال:

 .ت)ايل ام)شراعات •

 .إستصدار تراةيص ام)شراعات  امشبا  امااحد( •

   :المقدمة من الجهاز / المهام الخدمات

 تمويل المشروعات ( 2-1)

 :الْوراق المطلوبة لتقديم الخدمة / المهمة
 )اقخ امتجنيد بامنسب  ملذكار.  .1

 علا الأقل إجادة امقراءة اامكتاب .  -  إل اجد(   ام)ؤيل امدراسي .2

 )دة امقرض.  يعقد إيجار / ت)لي  )قر امنشاط )ثبت امتاريخ بامشهر امعقارا اي ط .3

 )ستةر  حديث )ل امسجل امتجارا ملنشاط.  .4

 امبطاق  امضريبي .  .5

 ام)اقخ امتأ)يني ملع)يل   ير )ؤ)ل عليه قطاا عام جا ةاص(.  .6

 امتراةيص املاز)  م)زاام  امنشاط  إل اجد / تطلب الأ)ر ذم (.  .7

 جا )اافقات ةاص  يتطلبها طبيع  امنشاط ام)طلاب ت)ايله. .8

 المتبعة:الإجراءات 

 تسجيل بيانات امع)يل علا قاعدة بيانات امحاسب الأمي ملإستقبال امةاص بع)لاء امجهاز.  •

 دراس  طلب امع)يل االإحتياجات امت)ايلي  امةاص به.  •

 (. إقراض )باشر / جهات اسيط  -)ايله   افقاٌ م)ا يتناسب )ع امع)يل ام)طلاب ت

 )الشباك الواحد((  إستصدار تراخيذ المشروعات 2-2)

 :الْوراق المطلوبة لتقديم الخدمة / المهمة

  يتقدم طامب امترةيص بام)ستندات سامف  امذكر •

 الإجراءات المتبعة:
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 إدارة بناء وتنمية القرية .3

 مهام الإدارة:

رفع ام)سئتاو ام)عيشئي ملأسئرة اتحسئيل )سئتاو امدةال اتدعيم )ؤسئسئات ام)شئارك  امشئعبي  )ل ةلال  •

 عطاء قراض )تنايي  امص ر عل طريق صنداق امتن)ي  ام)حلي  امتابع مازارة امتن)ي  ام)حلي   إ

 يتم )ةاطب  امجهات ام)ةتلف  ام)ناط بها ام)اافق  علا ترةيص امنشاط حسب طبيعته.  •

 ملنشاط .  لإصدار امترةيص امنها ي ام)س ام إصدار امرةص  ام)ؤقت  ا )ةاطب  امجه  الإداري    •

 مل)نشأة.  يقا) امإستلام امجهاز ملترةيص امنها ي )ل امجه  الإداري  ثم تسلي)ه ملع)يل بعد تسجيل امرقم  •

 تقديم قروض للشباب 

 صندوق التنمية المحلية 

 : التعريف بالصندوق

 ام)حلي  امقراي  بهدخ رفع ام)ستاويا صنداق إقراض تابع مازارة امتن)ي  ام)حلي  لإقراض قاطني اماحدات  

ام)عيشي اام)ساعدة علي زيادة دةل بعض الأسر ايكال الإقراض )ل ةلال اماحدات ام)حلي  امتابع  ا)شراعات 

عام اب)بامغ )امي  )ل   3-2تصل )ل  علي )ستاو فترة سداد امقرض اامتي  %6نايي  امص ر بفا دة   امصنداق )ت

 ايكال امسداد حسب طبيع  امقرض. جلاخ جنيه 10/ 7/ 5

 عام(  55   –  21) السن للمقترض والضامن من  : الْوراق المطلوبة لتقديم الخدمة / المهمة

 ست)ارة طلب قرض.                                            إ .1

 إقرار )ل اماحدة ام)حلي  بأةذ امض)انات امكافي  علي ام)قترض.   .2
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ام)حلي  اامذا يرسل إمي إدارة تن)ي  امقري  بام)ركز ثم إدارة تن)ي  امقري    • يتم ع)ل ام)لخ باماحدة 

  بام)حافظ  امذا يتم إرسامه مصنداق امتن)ي  ام)حلي  بامقايرة اامتابع مازارة امتن)ي  ام)حلي  اامكا ل 

 امعربي الإفريقي(.  الأ)ان  امعا)  مل)حليات بامبرجاس ج)ام امبن  

بيل   • امصنداق  )ل  قرض  عقد  ع)ل  يتم  عليه  امقراض  مجن   ا)اافق   بامصنداق  ام)لخ  دراس   بعد 

اماحدة )ل  إعت)اد   ايتم  ام)حلي   اماحدة  ار يس  امقرض    اامصنداق  امصنداق  صرخ  يتم  اعليه 

 مل)ااطل ب)عرف  اماحدة ام)حلي . 

امض)انات   • جةذ  ام)حلي   اماحدة  ت)ا)ا   علي  امقرض  سداد  يتم  مكي  اامضا)ل   ام)قترض  )ل  امكافي  

 اام)س ال الأال االأةير عل سداد امقرض يي اماحدة ام)حلي  امقاطل بها ام)قترض . 


